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Dotyezy: Zapytania ofertowego Nr 2022/MCWE/ObslugaPrawna/2022/9

Rozdziaf I: Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu
ul. Powstancow Slaskich 19,

45-086 Opole

email: r.sawicki@mewe.opole.pl
www.mewe.opole.pl

Rozdzial II: Tryb udzielenia zamdéwienia: Zapytanie ofertowe. bez stosowania przepisow Ustawy 7 dnia z
dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych.

Rozdzial HI: Opis prredmiotu zamdwienia.

1.

Przedmiotem zaméwienia jest obstuga prawna Migjskiego Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu.

szkol i placowek Miasta Opola, zaréwno w siedzibie Zamawiajacego, jak i poza nia. w uzgodnionych

przez Zamawiajacego i Wykonawcee terminach, telefonicznie, za posrednictwem e-mail. w zaleznosci

od zgloszonych przez Zamawiajacego potrzeb.

Poprzez obstuge prawna Zamawiajacy rozumie:

2.1. Prowadzenie w imieniu Zamawiajacego spraw sadowych, egzekucyjnych, administracyjnych, jak
rowniez spraw w postepowaniu polubownym,

2.2. Opiniowanie umow cywilnoprawnych, pism i innych dokumentow,

2.3. Projektowanie umow, pism i innych dokumentéw,

2.4. Konsultacje prawne,

2.5. Szkolenie dyrektoréw jednostek oswiatowych samorzadu terytorialnego,

2.6. Udzielanie porad prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych na rzecz szkol podstawowych
Miasta Opola,

2.7. Udzielanie porad prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych na rzecz jednostek oSwiatowych
samorzadu terytorialnego,

2.8. Innych czynnosci wedlug potrzeb Zamawiajacego zwiazanych z obstuga prawna.

Prowadzenie spraw sadowych, egzekucyjnych, administracyjnych oraz przed sadem polubownym

bedzie dodatkowo wynagradzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, po wycgzekwowaniu

kosztéw od przeciwnika.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zwraca¢ Wykonawcy wydatki zwigzane z wykonaniem przedmiotowej

ustugi, w szczeg6lnosci udokumentowanych kosztéw wyjazdow stuzbowych, dojazdow. diet oraz

kosztéw sadowych i skarbowych.

Wykonawca bedzie wspoldziatal przy wykonywaniu przedmiotowej umowy. udzielajac potrzebnych

informacji i udostepniajac niezbednych dokumentow.

Rozdzial TV: Informacje dodatkowe.

Y

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamowienia,
Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN. W przypadku podania
wartosci w walutach obeych Zamawiajacy dokona ich przeliczenia na PLN zgodnie ze $rednim kursem
walut ogloszonym przez NBP na dzien ogloszenia postepowania.

Zlozenie oferty przez Wykonawce jest jednoznaczne z akceptacja umowy do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo anulowania zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz
uniewaznienia postgpowania w ramach zapytania ofertowego bez podania przyczyny — na kazdym jego
etapie — bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Rozdzial V: Termin wykonania zaméwienia: do 31.12.2022 r,

Rozdzial VI: Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb ich oceny.
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sig Wykonawcy, kt6rzy:
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posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,

posiadaja niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

sa_wpisani na odpowiednia list¢ od co najmniej trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert i
aktualnie wykonuja zawéd radcy prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach




prawnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 507, z pézn. zm.) lub adwokata zgodnie z ustawa z dnia 26 maja 1982
r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2015 r. poz. 615, z p6zn. zm.) lub jest prawnikiem zagranicznym
wykonujaeym staly praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002r. o $wiadczeniu pomocy prawnej
przez prawnikow zagranicznych w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2014 r. poz. 134, z pézn. zm.);

Na potwierdzenie spetnienia powyzszych warunkéw okreslonych Wykonawca sklada odpowiednie o§wiadczenie
znajdujace sie w formularzu ofertowym

Rozdziat VI Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkdw udzialu w postgpowaniu ora; wykazania braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania,

|.  Formularz ofertowy stanowiacy Zalacznik nr 2 do zapytania,

Rozdzial VI Opis sposobu obliczania ceny.

I, Oferta musi zawierac lyczng ceng brutto przedmiotu zamowienia. W cenie uwzglednia sie podatek
od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i uslug oraz podatkiem akcyzowym.

2. Cena brutto podana przez Wykonawce jest stala i wiazaca od chwili zlozenia przez Wykonawce oferty i nie

ulegnic zmianie przez okres realizacji umowy, za wyjatkiem ewentualnej zmiany obowiazujacej stawki

VAT, wynikajacej ze zmiany przepiséw powszechnie obowiazujacych (wartos¢ netto pozostaje bez zmian).

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, z dokladnoscia do dwdch miejse po przecinku.

4. W cenie uwzglednia si¢ wszystkie koszty, oplaty do wykonania i poniesienia przez Wykonawce,

a konieczne do wykonania przedmiotu zaméwienia oraz ewentualne upustu i rabaty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

l'ermin zwiazania oferta: 30 dni od terminu zloZenia oferty.
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focdzial V1L Opis Kryteriow, ktorymi Zamawiajgey bedzie sig kierowal priy wyborze ofert, wraz z podaniem
araczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie nastgpujacych kryteriow:

4a) cena (oferty brutto) 100 %

cena najnizsza
cena = -~ x 100 pkt
cena oferty badanej

I, Punkly beda zaokrgglane do dwodch miejsc po przecinku, jezeli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nic wystepuje roznica w ilosci przyznanych punktéw wynikajaca z malej roznicy
zaoferowanych cen. Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty, z uwagi na to, ze dwic lub
wigeej ofert przedstawia taki sam bilans punktéw, Zamawiajacy spoéréd tych ofert wybiera oferte z nizsza
cena.

Rozdzial IX: Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonaweami oraz Rozdzial 1X:
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 1 Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i
dokumentow, a takie wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.,
I. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej na adres: r.sawicki@mcwe.opole.pl
Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: w
sprawach proceduralnych i merytorycznych: Rafal Sawicki, 77 454 50 87
3. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé przestania faktury vat w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy hitps://efaktura.gov.pl/. Jako identyfikator Zamawiajacego uzy¢ nalezy nr NIP 754-27-16-~
678.
Rozdzial X: Opis sposobu prrygotowywania ofert.
I, Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofertg zgodnie z opisem okreslonym w Zapytaniu ofertowym.
2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
3o Wykonawea jest odpowiedzialny za przygotowanie oferty w taki sposob (szyfrowanie), aby
Zamawliajacy nie mogh odezytac oferty przed terminem jej skladania.
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Rozdzial XI: Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
4. Oferte nalezy zlozy¢ =za podrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej na adres:



Rozdzial XII: Ochrona Danych Osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejskie Centrum Wspomagania Fdukacji w
Opolu, ul. Powstancow Slaskich 19, 45-086 Opole, inspektorem ochrony danych osobowveh w
Miejskim Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu, ul. Powstaricow Slaskich 19, 45-086 Opole jest
Pan Rafal Sawicki, kontaktt.sopyla@mcwe.opole.pl, 77 454 50 87;

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na: obsluge prawna
MCWE Opole prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

¢) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

d) posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; — na
podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; ~ prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. gdv uzna PaniPan. ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:

¢) nie przystuguje Pani/Panu: — w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych: — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO: — na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podsiawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust, 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki: DYREKTOR

I. Zalacznik nr 1 — wzér pelnomocnictwa, Migjskiego Centrum Mesomegania Edukacji

2. Zafacznik nr 2 - Formularz ofertowy, w iyl

3. Zalgcznik nr 3 - Wzér umowy.

dr Bronisia\/g Ogonowski




Zalacznik nr 1 — wzor pelnomocnictwa
Opole, dnia......,

PEENOMOCNICTWO

Miasto Opole - Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu — z siedziba przy ul. Powstaicéw
Slaskich 19, 45— 085 Opole reprezentowany przez Dyrektora MCWE — dr Bronistawe Ogonowski,

udziela pelnomocnictwa

Nazwa WyKonawey:..oooovveieieieerneneernennnn, , siedziba kancelarii.. - ..wpisanego na
listg¢ adwokatow nar ......., do reprezentowama we wszystklch sprawach przcd Sadann W tym Sadami
Okregowymi, Apelacyjnymi oraz Sadem Najwyzszym, Wojewodzkim Sadem Administracyjnym i Naczelnym
Sadem Administracyjnym oraz przed organami egzekucyjnymi, a takze urzedami administracji panstwowej i
samorzadowej a takze specjalnej, jak réwniez przed organami administracji skarbowe;j.

Pelnomocnik ma prawo do skladania wszelkich oéwiadczen i wnioskéw przed sadami, oraz wszystkimi
instytucjami, osobami prawnymi i fizycznymi jakie z wykonaniem tego pelomocnictwa okaza sie konieczne.



Zalacznik nr 3 — wzdr umows

zawarta wdnin iaiisananiasiiiien
pomiedzy:
Miastem Opole — Miejskim Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu
ul. Powstancéw Slaskich 19
45-086 Opole
email: r.sawicki@mewe.opole.pl
www.mewe.opole.pl
reprezentowane przez dr Bronistawg Ogonowski - Dyrektora Miegjskiego Centrum Wspomagania Edukac)i
w Opolu, zwanym dalej Zamawiajgcym, na podstawie pelnomocnictwa Prezydenta Miasta Opola
a
(nazwa lub imig i nazwisko kontrahenta; adres siedziby lub miejsca zamieszkania; NIP, nazwa organu
rejestrujgcego oraz numer KRS lub wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej w przypadku przedsi¢biorey,
ewentualnie inne dane identyfikujgce kontrahenta)
reprezentowana/reprezentowanym* przez: .o.eve.e..
zwanym dalej Wykonaweg, zas wspolnie dale] zwanych ,,strnnaml

§1

. Przedmiotem zamoéwienia jest obshuga prawna Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji
w Opolu wg opisu przedmiotu zaméwienia w postepowaniu nr 2022/MCWE/ObstugaPrawna/2022/7

2. Zlecenie prowadzenia konkretnej sprawy nastepuje w chwili przekazania przez Zamawiajacego
Wykonawcy odpowiednich dokumentow zwiazanych ze sprawa lub odpowiednich informacji.

3. Pelnomocnictwo ogoélne do reprezentowania Zamawiajacego przed wszystkimi sadami, organami
administracyjnymi, osobami fizycznymi i prawnymi oraz innymi podmiotami stanowi zalacznik nr | do
ninigjszej umowy.

§2
1. Umowa zostaje zawarta na oKres: ........oievviviivinniniiiniinineninainn.
2. Osoby wyznaczone do kontaktéw w sprawie real izacji umowy:
a) po stronie Wykonawey: ....uveeus =

b) po stronie Zamawiajacego: Rafal Sawu:kj tel 508 263 175 e- mall r. smukmnmue upoh pl
Zmiany os6b, o ktérych mowa w ust. 2, nie stanowig zmiany umowy w rozumieniu §6 i nie wyvmagaja
aneksu, a jedynie pisemnego poinformowania drugiej Strony o zaistnialej sytuacji.

§3

1. Za wykonanie przedmiotowej umowy Zamawiajacy zobowiazuje sie zaplaci¢ Wykonawcy miesigezne
wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie:.................... brutto, w tym podatek VAT w wysokosci 23%.

2. Plamos¢ za przedmiot umowy wykonywana bedzie miesiecznie po kazdym pelnym miesiacu na rachunck
bankowy Wykonawcy w ciagu 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku

3. Podstawa przyjecia przez Zamawiajacego faktury bedzie stanowil podpisany przynajmnie) przez jedna
osobe ze strony Zamawiajacego i przez osobe ze strony Wykonawcy. o ktorych mowa w § 3 ust. 2.
protokotu odbioru, tj. bez zastrzezen.

4. NIP Zamawiajacego: 754-300-99-77

5. Odbiorca jest Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu, ul. Powstancow Slaskich 19,
45-086 Opole.

6. Wykonawca zobowigzany jest wystawia¢ faktury wg wzoru:

LS

Nabywca: Odbiorca:

Miasto Opole Migjskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu.
Rynek 1 A ul. Powstaricow Slaskich 19, 45-086 Opole.

45-015 Opole

NIP 754-300-99-77

Bank i nr rachunku bankowego Wykonawcy: wg faktury/rachunku.

Za dzien zaplaty faktury uwaza sie date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Za zwlokg w zaplaceniu faktury/rachunku Wykonawca ma prawe do naliczenia odsetek ustawowych.

0. Zaplata zostanie dokonana przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze/rachunku. w trybic
podzielonej platnosci podatku od towardw i ustug,

11. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wskazania na fakturze/rachunku rachunku bankowego. ktory posiada

powigzany z nim wydzielony rachunek VAT. W przypadku wskazania przez Wykonawce innego rachunku

bankowego niz wymagany, opo6znienie w zaplacie bedzie skutkiem naruszenia przez Wykonawee

postanowien umowy. Zamawiajacy nie odpowiada za opoznienia w zaplacie za wykonana ushuge

spowodowane wskazaniem przez Wykonawce niewlasciwego rachunku bankowego.

=000~



§4

|. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapic od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
W przypadku takiego odstapienia, nie stosuje si¢ kar okreslonych w § 5 ust. 3 niniejszej umowy,

§7

Kazda ze stron moze rozwiaza¢ umowe z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia.

Wypowiedzenie pod rygorem niewazno$ci musi zosta¢ dostarczone Stronie w formie pisemne;j.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

Umowe sporzadzono w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Ewentualne spory wynikle z realizacji umowy strony poddaja rozstrzygnieciu wlasciwemu rzeczowo sadowi

w Opolu.
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Zalaczniki do umowy:
. Formularz ofertowy Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

'Sila wyzsza — zdarzenie lub polaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie
utrudniajy wykonywanie czgsei lub caloéci zobowigzan wynikajacych z umowy, kidrych Strony nie mogly
przewidzie¢ i ktérym nie mogly zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziala¢ poprzez dziatanie z nalezyty
starannoscig ogdlnie przewidziana dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowiazaniowych.



Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu**.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenic o ochronie
danych) (Dz. Urz, UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w
Opolu, ul. Powstaficow Slaskich 19, 45-086 Opole, inspektorem ochrony danych osobowych w
Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu ul. Powstaricow Slaskich 19, 45-086 Opole jest Pan
Tomasz Sopyla, kontakt:t.sopyla@mcwe.opole.pl, 77 402 45 14;

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na: obsluge prawng MCWE Opole
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

c) odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w  sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

d) posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych: — na
podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danyvch
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; — prawo do
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. gdy uzna Pani'Pan. ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:

€) nie przystuguje Pani/Panu: — w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danvch
osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO: — na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. gdyz podsiawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Oswiadczam, Ze zapoznalam/em si¢ z powyzszg informacja i zrozumialam/em jej tres¢

(podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu wykonawcy)

"'rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2
04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lubart. 14 ust. §
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o§wiadezenia np. przez jego wykreslenie).



