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Opole, dnia 15.09.2022 r.
MCWE.AL.230.5.2022

Zapytanie ofertowe nr 5/Ttumaczymy zywioty/MCWE/AL/2022
na wykonanie ustugi prowadzenia szkoler dla nauczycieli z wykorzystaniem metod
eksperymentalnych w projekcie ,, Tumaczymy zywioty - projekt edukacyjny dla uczniéw szkét
podstawowych Aglomeracji Opolskiej”

Szanowni Panstwo, Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu bedacy jednostkg budzetowa
Gminy (Miasta) Opola zaprasza Panstwa do zatozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi -
prowadzenia szkolefi dla nauczycieli z wykorzystaniem metod eksperymentalnych, obejmujgcych
doskonalenie  umiejetnosci, kompetencji  lub  kwalifikacji = zawodowych  nauczycieli
w projekcie ,Tltumaczymy zywioty - projekt edukacyjny dla uczniéw szkét podstawowych Aglomeracii
Opolskiej”.

ROZDZIAtL I: INFORMACIE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest: Miasto Opole zsiedzibg w Opolu, Rynek 1A, 45-015 Opole NIP 7543009977
reprezentowane przez dr Bronistawe Ogonowski — dyrektora Miejskiego Centrum Wspomagania
Edukacji w Opolu ul. Powstaicéw Slaskich 19, 45-086 Opole (petnomocnictwo Prezydenta Miasta
Opola nr 05-K.077.223.2021 z dnia 28.12.2021 roku).

Strona www.mcwe,opole.pl, e-mail: a.lempka@mcwe.opole.p!

Godziny urzedowania: 07:30 - 18:00

Telefon: 77 454 50 87

ROZDZIAt II: TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w formie zapytania
ofertowego.

2. W prowadzonym postepowaniu w odpowiedzi na ogloszenie o zamodwieniu, oferty moga
sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy.

3. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego
i wypetnienia obowigzku prawnego cigigcego na administratorze. W zwigzku ztym,
Wykonawca przystepujgc do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na
przetwarzanie informacji zawierajgcych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania
i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe beda podane w ofercie, oswiadczeniach
i dokumentach ztoZzonych w postepowaniu. Na te okolicznosé Wykonawca ztoiy stosowne
pisemne oswiadczenie (jak we wzorze Formularza ofertowego).
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ROZDZIAt IlI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest realizacja zadar: prowadzenia szkoler dla
nauczycieli z wykorzystaniem metod eksperymentalnych, doswiadczeri obejmujacych
doskonalenie umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji zawodowych nauczycieli
w projekcie ,Ttumaczymy zywioty - projekt edukacyjny dla uczniéw szkét podstawowych
Aglomeracji Opolskiej” wspétfinansowanym przez Unig Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014 — 2020.

Kod CPV 80500000-9: Ustugi szkoleniowe

ROZDZIAL IV: SZCZEGOtOWY ZAKRES ZADAN

1. Prowadzenie 15 szkoleh z nauczycielami w terminie od wrzesnia do grudnia 2022 roku
w Miejskim Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu zgodnie z ustalonym harmonogramem.
2. Zadanie w catoéci obejmuje: przeprowadzenie wskazanej liczby godzin dydaktycznych.

.. ) Termin realizacji .. ]
Czesé Przedmiot . .. 3 llos€ godzin
L. L. przedmiotu llo$¢ szkolerd
zamowienia zamoOwienia L. . dydaktycznych
zamowienia

Wykonanie ustugi
1 r:e rr‘:\:]v'aed:e:él od wrzeénia 2022 roku 15 96
' preep do 31.12.2022 roku

szkolen

ROZDZIAt V: ZASADY SWIADCZENIA UStUGI

1. Wykonawcg ustugi, moze by¢ osoba spetniajgca nastepujace warunki:

1) Posiada dyplom ukoriczenia studidw wyiszych oraz odpowiednio tytufu
licencjata/magistra, z wyksztatceniem pedagogicznym (zapis w formularzu
ofertowym)

2) Umiejetnoéé prowadzenia zaje¢ metodg eksperymentu (zapis w formularzu
ofertowym).

2. Do zadan i obowigzkéw wykonawcy ustugi nalezy:

1) Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z nauczycielami metodg eksperymentu w
liczbie 36 godzin dydaktycznych;

2) innych dziatah merytorycznych wskazane przez dyrektora MCWE niezbedne do
rozliczenia realizacji zadania;

3) comiesieczne udokumentowanie pracy poprzez wypetnienie dokumentéw
projektowych. Prowadzenie ewidencji godzin $wiadczonych ustug objetych
przedmiotem zamoéwienia — miesigcznej karty czasu pracy pracownika, zgodnie
z obowigzujgcym wzorem.
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3. Wykonawca bedzie zobowigzany do natychmiastowego informowania Zamawiajacego
o wystepujacych problemach i trudnosciach, wystepujacych w trakcie wykonywania ustugi.

4. Osoba wskazana przez wykonawce do realizacji zamdwienie/realizator zaméwienia bedzie
realizowat zadanie osobiscie lub poprzez wskazang w ofercie osobe, spetniajacy opisane
wyzej warunki.

5. Zmiana prowadzacego zajecia moze by¢ dokonana wyjatkowo zpowoddéw losowych
niezaleznych od wykonawcy, z zastrzeieniem, ze bedzie to osoba spetniajgca wymagania
zamdwienia.

6. Zmiana prowadzgcego moze by¢ dokonana wytacznie za zgoda Zamawiajgcego.

7. Powyisze punkty 4, 5, 6 nie dotyczg osoby fizycznej realizujgcej zadanie.

8. Zamawiajacy dopuszcza zmiane harmonogramu wyzej zataczonego, po uprzednim uzyskaniu
zgody Koordynatora projektu.

9. Wykonawca wszelkie koszty zwigzane z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustug.

ROZDZIAL VI: INNE ISTOTNE WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

i o

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty czesciowej.

Wykonawca poprzez wpisanie oferty cenowej w formularzu ofertowym wskazuje, na ktoérg
cze$¢ sktada oferte.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg odpowiednim
potencjatem oraz sg zdolni do wykonywania zamodwienia zgodnie z przedmiotem
zamdwienia, tj. spetniajg wymagania, okre$lone w Rozdziale V punkt 1.

Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna badz osoba prawna.

Forma zatrudnienia wykonawcy: umowa cywilno-prawna, tj. umowa zlecenie $wiadczenia
ustug objetych przedmiotem zamdwienia.

W przypadku osoby fizycznej, ktéra w zakresie niniejszego zamdwienia nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 26.07.1991 r.
o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz.U.2021.2.1119 t.j. z poin. zm.) Zamawiajacy
przy wyptacie wynagrodzenie naleznego wykonawcy dokona potracen niezbednych danin
o charakterze publicznoprawnym (w tym wszczegdlnoéci podatkéw posrednich,
bezposrednich, skfadek zwigzanych zobowigzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi
i zdrowotnymi. W przypadku wykonawcy bedacego osobg fizyczng lub osoba prawna, ktéra
jest podatnikiem podatku VAT, kwota brutto ceny ofertowej wykonawcy podanej w ofercie
powinna zawiera catkowite wynagrodzenie tego wykonawcy, tj. wynagrodzenie netto
powiekszone o naleiny podatek VAT ustalony wedtug witasciwej stawki podatkowej.
Wykonawca zobowigzany jest wystawie, po wykonaniu ustug objetych przedmiotem
zamowienia, odpowiedni rachunek lub fakture VAT przy czym rachunki, faktury VAT
wystawiane przez wykonawce na rzecz Zamawiajgcego z tytutu wykonywania ustug objetych
przedmiotem zamoéwienia beds doreczane przez wykonawce bezposrednio do Miejskiego
Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu. Do rachunku, faktury nalezy dotaczy¢ miesieczng
karte czasu pracy oraz liste obecnosci os6b na zajeciach. Wzory drukdw zostang przekazane
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Wykonawcy po podpisaniu umowy. Karty czasu pracy beda potwierdzane przez Koordynatora
projektu.
8. Jako Odbiorcy rachunku lub faktury powinny one zawiera¢ nastepujace dane:

a) Dane nabywecy ustugi (Zamawiajgcego)

Miasto Opole
Rynek 1A

45-015 Opole

NIP 754-300-99-77

b) Dane odbiorcy rachunku lub faktury:

Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu
ul. Powstaricow Slaskich 19
45-086 Opole

9. Platno$é za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia
w Kadrach Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu przy ul. Powstaricéw Sigskich
19 prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury.

10. Wykonawca nie moze by¢ powiazany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym, ani z Gming

Opole. Przez powiazania osobowe lub kapitatlowe rozumie sie wzajemne powiazania
pomiedzy Zamawiajacym iwyzej wymieniong gming lub zasobami upowainionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i wyzej wymienionej gminy lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego i wyzej wymienionych gmin czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcsy,

polegajace w szczegdlnosci, na:

a)
b)
c)

d)

e)

uczestniczeniu w spéfce jako wspalnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta
petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku
pokrewienstw fub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzerstwo,
krewni matzonka/i lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lab kurateli;

pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

11. W postepowaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu:

a) Oferenci, ktérzy wciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili

b)

c)

Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie
wobec Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od

podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

Oferenci, ktérzy nie spetfniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja

uprawniert do wykonywania okreslone dziatalnosci, nie posiadajg niezbedne wiedzy

i doswiadczeni zgodnie z warunkami udziatu w niniejszym postpowaniu badz znajduja sie
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w sytuacji ekonomicznej ifinansowej mogacej budzi¢ powazine watpliwosci co do
mozliwosci prawidtowego wykonania zamodwienia lub sg powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym [ub Gming Opole.

d) Osoby karane za umysilne przestepstwo przeciwko 2zyciu izdrowiu, przestepstwo
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, przestepstwo przeciwko rodzinie i opiece
z wyjatkiem przestepstwa okreSlonego w art. 209 ustawy zdnia 6 czerwca 1991 r.
- Kodeks karny (Dz.U. z 2017 r. poz. 2204 oraz z 2018 r. poz. 20,305,663), przestepstwo
okredlone w rozdziale 7 ustawy zdnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomani
(Dz.U. 22018 r. poz. 1030) albo wobec ktdrej nie orzeczono zakazu prowadzenia
dziatalnosci zwigzanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacjg matoletnich lub opieka
nad nimi lub zakazu przebywania w okreslonych s$rodowiskach Ilub miejscach,
kontaktowania sie zokre$lonymi osobami, zblizania sie do okreslonych oséb lub
opuszczania okres$lonego miejsca pobytu bez zgody sadu.

ROZDZIAL VII: SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ma mozliwos¢ ztoienia oferty czesciowe] w jednym egzemplarzu na
»Formularzu ofertowym", ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Dopuszczalne jest ztozenie oferty w formie pisemne;j.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

vk W

ROZDZIAL VIil: KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Wykonawcéw wszystkich wyzej wskazanych warunkéw ocena ofert zostanie
dokonana zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

1.

Cena brutto $wiadczenia ustugi oceniana dla zamdwienia objetego niniejszym zapytaniem
ofertowym i obejmujaca koszt jednego petnego cyklu swiadczenia ustugi (liczba godzin zajec
dla danej szkoly) wraz z wszelkimi dodatkowymi kosztami wchodzacymi w cene ustugi.
Cena oferty obejmujgca catkowity koszt danej czesci zamdwienia ma by¢ wyrazona w PLN
zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
Waga kryterium ceny — 100%
Za najbardzie] korzystng w zakresie zamowienia zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma
najwieksza ilos¢ punktéw za okreslone powyzej kryterium, policzong wg wzoru:

cena najnizsza / cena w badane] ofercie x 100 = ......... pkt.
Termin zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 8 miesiecy.
Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie jest zamowieniem iotrzymanie przez
Zamawiajgcego oferty wykonawcy nie powoduje powstania po stronie Zamawiajgcego
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zadnych zobowiazan, wtym nie powoduje dla Zamawiajgcego obowigzku udzielenia
zamdéwienia i zawarcia umowy.

6. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

ROZDZIAt IX: MIEJSCE ITERMIN SKLADANIA PRZEZ WYKONAWCE PROPOZYCJI CENOWE!
(OFERTY):

1) Oferte nalezy ztozyé w formie pisemnej: Oferty naleizy sktadaé¢ osobiscie lub przekazac
korespondencyjnie do dnia 22 wrzesnia 2022 roku do godz. 10.00 w zamknigtej kopercie z
adnotacja ,Oferta cenowa - ,Wykonanie ustugi prowadzenia szkoleri - ,Tlumaczymy
tywioly” do Sekretariatu Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu, ul.
Powstaricéw Sliaskich 19, 45-089 Opole.

2) Oferty ztozone po terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentéw dodatkowych wyjasnien

dotyczacych ztozonej oferty.

ROZDZIAt X: INFORMACIE OSPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuja
za posrednictwem e-mail: a.lempka@mcwe.cpole.pl

2. Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
w sprawach proceduralnych i merytorycznych: Rafat Sawicki, 77 454 50 87

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przestania faktury vat w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy https://efaktura.gov.pl/. Jako identyfikator Zamawiajacego uzy¢
nalezy nr NIP 754-27-16-678.

ROZDZIAt XlI: INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ modyfikacji tresci niniejszego zapytania ofertowego
oraz prawo do uniewaznienia lub odwotania niniejszego postepowania o udzielenie
zamodwienia. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego nastapi w taki sposéb, w jaki nastgpifo
jego przekazanie wykonawcy.

2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie wtasciwymi wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartosé nie
przekroczy kwoty mozliwej do zakontraktowania we wniosku o dofinansowanie projektu.

4. W przypadku wptywu wiekszej ilosci ofert ote] samej wartodci cenowej Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do negocjowania ceny z kazdym Wykonawca tych ofert — o wyborze
zadecyduje najniisza cena.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia niniejszego postepowania bez dokonania
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert jezeli cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta
z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia.

6. Z wylonionym wykonawcg zostanie zawarta przez Zamawiajgcego pisemna umowa.

ROZDZIAt Xii: OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,
ie:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji
w Opolu, ul. Powstaricow Slaskich 19, 45-086 Opole, inspektorem ochrony danych osobowych
w Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu, ul. Powstaricéw Slaskich 19, 45-086
Opole jest Pan Rafat Sawicki, kontakt: t.sopyla@mcwe.opole.pl, 77 454 50 87.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

b) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

c) posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych; — na podstawie art. 18 RODO prawo 2zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Oscbowych, gdy uzna Pani/Pan, 2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODQ;

d) nie przystuguje Pani/Panu: - w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:
1) Formularz oferty - zatgcznik nr 1
2) Wzoér umowy zlecenie — zatgcznik nr 2
3) Wazor umowy — zatacznik nr 3

.Oo Opolskie
o dla Rodziny



