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Wytyczne dla Wykonawcy dotyczace organizacji spotkania sieci w ramach projektu

»Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie

ou e wWwN

przez cate zycie”

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: organizacja spotkania ,grupy sieci” w ramach realizacji
projektu ,, Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego
oraz uczenia sie przez cate zycie”

Planowany termin realizacji ustugi: dnia 27.03.2024 r.

Planowana liczba uczestnikéw: 30 osob.

Miejsce realizacji siedziba Wykonawcy na terenie Miasta Opole.

Planowany czas trwania konferencji - godzina: 8.00-15.00

KOD CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien — 79952000-2: Ustugi w zakresie
organizacji imprez

Ustuga bedaca przedmiotem niniejszego postepowania winna by¢ sSwiadczona zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na Wykonawcy
spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisdw p.poz., BHP oraz przepiséw sanitarnych,
czy brak stosownych zezwolen na prowadzenie dziatalnosci tego typu. Sankcje natozone przez
wtasciwe organy, w razie naruszenia ww. zasad obcigzajg Wykonawce. Positki muszg by¢
sporzgdzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla zywienia zbiorowego.
Muszg by¢ wykonane ze swiezych artykutéw spozywczych.

Szczegdty zamdwienia:

Organizacja konferencji polega na:

Zapewnieniu przestronnej sali konferencyjnej na min. 30 oséb przy uktadzie kinowym z
zachowaniem odpowiednich odstepow, pozwalajgcych swobodnie przechodzi¢

Zapewnieniu odpowiedniego wyposazenia sali konferencyjnej m.in. w:

ekran projekcyjny;

projektor - wysokiej jakosci, z ktérego obraz (np. prezentacja/film) bedzie wyswietlany na
ekranie. Projektor lub ekran musi zapewniaé poréwnywalny stopief widocznosci wszystkim
uczestnikom konferencji, ewentualne zaciemnienie przestrzeni dla poprawy widocznosci
tego, co bedzie na nim wyswietlane;

dostep do Internetu;

petne i sprawne nagtosnienie. Wykonawca zapewni obstuge techniczng sali w celu regulacji
nagtosnienia;

inne, niezbedne wyposazenie do poprawnego funkcjonowania sprzetu technicznego.
Wykonawca wykorzysta technologie, ktéra nie powoduje przepieé/zaktocen.

Sala konferencyjna zostanie udostepniona Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem spotkania w
celu montazu i demontaz dodatkowego sprzetu lub nagtosnienia na potrzeby organizacji
konferencji. Zamawiajgcy w programie konferencji przewiduje wyktady dla uczestnikow oraz
wystepy muzyczne (specjalistyczny sprzet i nagtosnienie do wystepdw muzycznych
zabezpiecza Zamawiajacy). Wykonawca zapewni obstuge techniczng sali w celu regulacji
nagtosnienia.


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-w-zakresie-organizacji-imprez-8873
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-w-zakresie-organizacji-imprez-8873

10.

11.
12.

13.

14.

/\ KRAJOWY SFinansowane przez e,
é PLAN Unie Europejska £
=—_.- ODBUDOWY NextGenerationEU ko

Zapewnieniu jednakowych (z jednego kompletu):

czystych i niezniszczonych krzeset dla 30 oséb. Ponadto, Wykonawca bedzie dysponowat 10
krzestami dodatkowymi, w przypadku gdy bedzie koniecznos¢ zwiekszenia ich liczby.
Zapewnieniu na sali konferencyjnej dodatkowych 2 stotéw (prostokatnych/kwadratowych)
nakrytych obrusami przeznaczonych na sprawy organizacyjne Zamawiajgcego.

Zapewnienie osobnej sali do podawania serwisu kawowego.

Udostepnieniu szatni na odziez uczestnikow konferencji.

Zapewnieniu 30 miejsc parkingowych, w tym minimum dwa miejsca dla o0sdb
niepetnosprawnych.

Budynek oraz przestrzen w ktédrym odbywac bedzie sie spotkanie musi by¢ dostosowane do
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.

Zapewnieniu miejsca do rejestracji uczestnikdw konferencji - przygotowanie przed salg
konferencyjng min. 2 stotéw/tawek nakrytych obrusem do rejestracji przed rozpoczeciem
konferencji (miejsce dla ok. 3-4 osdb) oraz sztalugi/stojak na program konferencji.

Czytelnym oznaczeniu nawigacyjne poprzez wykorzystanie potykaczy/innego nosnika
informacji do oznaczenia dla uczestnikdw wejscia na sale konferencyjna.

Przygotowaniu positkdw serwowanych podczas konferencji zgodnie z ustalonym.
Zapewnieniu zastawy stotowej oraz niezbednego wyposazenia do obstugi ustugi tj. serwetki,
restauracyjnej naczynia (porcelanowe lub ceramiczne m.in. talerze, serwis do kawy i herbaty,
talerzyki deserowe), szklanki, sztuéce niezbedne do podania ustalonego nizej menu
(niedopuszczalne sg naczynia jednorazowe). Zamawiajacy zastrzega, ze zastawa stotowa i
wszystkie niezbedne podane naczynia, szklanki oraz sztuéce muszg by¢ z jednego kompletu
(jednakowe), niezniszczone (estetycznie wygladajace).

Zapewnieniu obstugi kelnerskiej (personel niezbedny do obstugi konferencji: serwowania
positkéw i uzupetniania serwisu kawowego — min. 1 kelner na 15 osdéb) oraz ustugi sprzatania
stotéw po kazdym zakoriczonym positku. Obstuga kelnerska musi by¢ ubrana w schludny i
czysty strdéj w jednakowym odcieniu.

Przygotowaniu ustugi restauracyjnej w ramach spotkania dla uczestnikdw wedtug podanego
zakresu:

14.1. Przerwa kawowa:

a) kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego dla kazdego uczestnika, przewidziano
minimum 1 kawe na osobe (120 ml), Wykonawca zapewnia ekspres do kawy, kawa
100% arabica,

b) herbata: serwowana dla kazdego uczestnika wg zapotrzebowania (120 ml) -
przewidziano 1 herbate/osobe,

c¢) woda mineralna w butelkach szklanych 0,33 | (15 szt. gazowana, 15 szt. niegazowana)
+ szklanki,

d) $mietanka do kawy (minimum 2 szt./osobe),

e) cukier w saszetkach (minimum 2 szt./osobe),

f) ciasto sztukowe (minimum 120 g/osobe) 2 rodzaje ciasta na osobe,

g) przekaski wytrawne (minimum 4 przekaski/osobe, przekaska wytrawna o gramaturze
minimum 60 g/szt., np. krucha babeczka z musem z wedzonego zebacza lub karpia z
koperkiem i plastrem cytryny, zapieczona kanapka bankietowa z mastem, suszonym
pomidorem, kozim serem, orzechami witoskimi i miodem gryczanym, mini burger z
sataty, ogdrkiem konserwowym, pomidorem, serem cheddar, konfitowang cebulg,
pieczonym plastrem buraka, sosem musztardowym,
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h) Wykonawca zapewnia sprzet oraz zastawe stotowg (talerze, sztuéce, filizanki itp.)
oraz dekoracje do wykonania ustugi.

i) zamawiajacy przewiduje osoby na diecie bezglutenowej (max. 15%),

j) forma ustugi — szwedzki stof,

k) do oferty Wykonawca przedstawi propozycje menu.

14.2. Ustuga serwisu lunch’u w siedzibie Wykonawcy:

a) kawa serwowana z ekspresu ci$nieniowego dla kazdego uczestnika, przewidziano
minimum 1 kawe na osobe (120 ml), Wykonawca zapewnia ekspres do kawy, kawa
100% arabica,

b) herbata: serwowana dla kazdego uczestnika wg zapotrzebowania (120 ml) -
przewidziano 1 herbate/osobeg,

c) woda mineralna w butelkach szklanych 0,33 | (50 szt. gazowana, 50 szt. niegazowana)
+ szklanki,

d)zupa serwowana dla kazdego uczestnika (minimum 120 ml), np. zupa krem z
sezonowych warzyw,

e) danie gtéwne sktadajace sie z:

a) potrawy miesnej/vege/bezglutenowej — minimum 120 g, (ilo$¢ oséb vege i na diecie
bezglutenowej zostang ustalone z Wykonawcy, jednak nie wiecej niz 20 %
uczestnikow),

b) dodatku do dania w postaci satatki/zestawu suréwek — minimum 90 g,

c) dodatku do dania w postaci ryzu lub kaszy lub zmiennikdw — minimum 70 g

f) $mietanka do kawy (minimum 2 szt./osobe),

g) cukier w saszetkach (minimum 2 szt./osobe),

h) ustuga wykonywana u Wykonawcy,

i) Wykonawca zapewnia sprzet oraz zastawa. stotowgq (talerze, sztucce, filizanki itp.) do
wykonania ustugi.

j) Do oferty Wykonawca przedstawi propozycje menu.

15. Doktadne godziny serwowania poszczegdlnych positkéw zostang uzgodnione z Wykonawcg

min. 3 dni przed realizacjg ustugi cateringowej. Zamawiajacy zastrzega, ze pomimo
uzgodnienia planowanych godzin serwowania poszczegdlnych positkbw, moze poprosic¢
Wykonawce o przyspieszenie lub opdznienie serowania ustugi cateringowej, co uzaleznione
bedzie od przebiegu programu konferencji. Wykonawca zobowigzany bedzie dostosowac sie
do zaistniatej sytuacji i zaserwowac ustuge cateringowg zgodnie z prosbg Zamawiajacego przy
uwzglednieniu wtasnych mozliwosci, zaplecza/wyposazenia oraz obstugi.

16. Zamawiajacy zastrzega, ze moze zwrocic sie do Wykonawcy (min. 3 dni przed realizacjg ustugi

cateringowej) o przygotowanie dania gtéwnego (lunchu) zawierajgcego diete wegetarianska/
bezglutenowg w przypadku wystgpienia takiej potrzeby wsrdd uczestnikéw konferenc;i.
Wykonawca zobowigzany bedzie przygotowac okreslong liczbe positkéw ze wskazang dietg
przez Zamawiajgcego przy zachowaniu wczesniej podanej ceny jednostkowej brutto za 1
uczestnika obejmujacej koszt lunchu. Wykonawca nie bedzie mégt sie ubiega¢ o dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu. Zamawiajacy zapewnia, ze liczba positkdw zawierajgcych ww.
diete nie bedzie wieksza niz dla 20 oséb.

Ill. Dodatkowe informacje:
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1. Wszystkie positki i produkty zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie Swieze,
potrawy przyrzadzone w dniu Swiadczenia ustugi: muszg charakteryzowac sie wysoka jakoscia
w odniesieniu do uzytych sktadnikéw, estetyki podania i serwowane we wifasciwej
temperaturze. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, woda i inne) bedg posiadaty
odpowiednig date przydatnosci do spozycia. Oferowane produkty, muszg spetnia¢ wymogi
SANEPIDU i obowigzujgce normy jakosci zywieniowej. Potrawy muszg by¢ wykonane z
najwyzszej jakosci produktéw naturalnych (nieprzetworzonych), swiezych (niemrozonych)
oraz sktadnikéw sezonowych.

2. Positki muszg by¢ przygotowywane w miejscu ich podawania — Zamawiajacy nie dopuszcza
dowozu gotowych dan na miejsce serwowania positku. Restauracja musi posiadac
odpowiednie zaplecze (kuchnie), umozliwiajgce realizacje przedmiotu zamodwienia w zakresie
wyzywienia jednoczes$nie dla min. 1600sdb (nie jest mozliwa realizacja wyzywienia
w systemie ,nha tury/zmiany”).

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ liczbe uczestnikdow (planowang -
30 os.) o maksymalnie 15%. Stosowna informacja zostanie przekazana Wykonawcy
najpdzniej na 10 dni roboczych przed terminem konferencji. W przypadku skorzystania z
mozliwosci zmniejszenia uczestnikdw, kwota zamdwienia zostanie pomniejszona o
wynagrodzenie przewidziane za te cze$¢ zamdwienia (catering).

4. Ramowy program spotkaniai bedzie obejmowat:

— prezentacje,
— wystgpienia,



