Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji

Miejskie Centrum Wspomagania

Edukacji w Opolu .
ul. Powstancow Slaskich 19 Opole, dnia 16.09.2022 r.
43-086 Opole

NIP 754 32 88 121, REGON 386616621

Nr postepowania: 2020/MCWE/Z0/2

Zapytanie ofertowe - Szczegétowy opis i warunki zamowienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 2.1. pkt 1. Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

z dn. 29 stycznia 2004 r. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269, z 2022 r. poz. 25.

Wartos¢ zamodwienia netto — ponizej 30.000,00 Euro.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu
ul. Powstarnicéw Slaskich 19,

45-086 Opole

email: r.sawicki@mcwe.opole.pl
www.mcwe.opole.pl

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: organizacja konferencji z okazji Dnia Edukacji Narodowej
z ustugg restauracyjng dla Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji.

Planowany termin realizacji ustugi: dnia 13 pazdziernika 2022r.

Planowana liczba uczestnikow: 160 oséb. Ostateczna liczba uczestnikéw zostanie przekazana
Wykonawcy najpdzniej na 10 dni roboczych przed terminem konferencji. Liczba ta zostanie wzieta pod
uwage przy rozliczeniu koricowym.

Miejsce realizacji konferencji: Lokal znajdujacy sie na terenie Opola.

Planowany czas trwania konferencji od godziny 16.00 do godz.19.00

KOD CPV zgodnie ze Wsp6lnym Stownikiem Zaméwien — 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce
podawania positkdw

Ustuga bedaca przedmiotem niniejszego postepowania winna by¢ $wiadczona zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa
odpowiedzialnos$¢ za naruszenie przepisdw p.poz., BHP oraz przepiséw sanitarnych, czy brak stosownych
zezwolert na prowadzenie dziatalnosci tego typu. Sankcje natozone przez wiasciwe organy, w razie
naruszenia ww. zasad obcigzajg Wykonawce. Positki muszg by¢ sporzadzone zgodnie z wymogami sztuki
kulinarnej i sanitarnej dla zywienia zbiorowego. Muszg by¢ wykonane ze swiezych artykutow
spozywczych.

Szczegoéty zamoéwienia:

Organizacja konferencji polega na:

1.

Zapewnieniu przestronnej sali konferencyjnej na min. 160 oséb przy uktadzie bankietowym stotéw
okragtych (stét okragly dla 10-12 oséb) z zachowaniem odpowiednich odstepéw, pozwalajgcych
swobodnie przechodzi¢ od kazdego stolika na scene. Sala musi oferowa¢ dobrg widocznosé sceny
uczestnikom konferencji z kazdego miejsca. Wystrdj sali musi by¢ elegancki (bez motywdéw wystroju
weselnego/komunijnego/dyskotekowego).

Zapewnieniu odpowiedniego wyposazenia sali konferencyjnej m.in. w:

ekran projekcyjny;

projektor - wysokiej jakosci, z ktérego obraz (np. prezentacja/film) bedzie wyswietlany na ekranie.
Projektor lub ekran musi zapewniaé poréwnywalny stopien widocznosci wszystkim uczestnikom
konferencji, ewentualne zaciemnienie przestrzeni dla poprawy widocznosci tego, co bedzie na nim
wyswietlane;

sceng/podest (miejsce do wystepow);
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na scenie lub obok sceny miejsce dla prelegenta tj. osobny stolik oraz miejsce siedzace;

sprawng klimatyzacje/ogrzewanie;

dostep do Internetu;

pefne i sprawne nagtosnienie dostosowane do powierzchni sali na min. 160 oséb (gtosniki i min. 2
mikrofony bezprzewodowe). Wykonawca zapewni obstuge techniczng sali w celu regulacji nagtosnienia;
inne, niezbedne wyposazenie do poprawnego funkcjonowania sprzetu technicznego.

Wykonawca wykorzysta technologie, ktéra nie powoduje przepieé/zaktdcen.

Sala konferencyjna zostanie udostepniona Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem spotkania w celu
montazu i demontaz dodatkowego sprzetu lub nagtosnienia na potrzeby organizacji konferenciji.
Zamawiajgcy w programie konferencji przewiduje wyktady dla uczestnikéw oraz wystepy muzyczne
(specjalistyczny sprzet i nagtosnienie do wystepdw muzycznych zabezpiecza Zamawiajgcy). Wykonawca
zapewni obstuge techniczng sali w celu regulacji nagto$nienia.

Zapewnieniu jednakowych (z jednego kompletu):

Min. 16 stotéw wraz z bialymi obrusami z materiatu. Przy jednym stole bankietowym zasiada¢ bedzie
od 10 do 12 oséb. Liczba oséb przy stole zaleze¢ bedzie od wielkosci posiadanych stotéw i zostanie
ustalona bezposrednio z Wykonawca

czystych i niezniszczonych krzeset dla 160 oséb. Ponadto, Wykonawca bedzie dysponowat 10 krzestami
dodatkowymi, w przypadku gdy bedzie konieczno$¢ zwiekszenia ich liczby.

Zapewnieniu na sali konferencyjnej dodatkowych 3-4 stotdw (prostokatnych/kwadratowych) nakrytych
obrusami (w tym 2 stoliki koktajlowe) przeznaczonych na sprawy organizacyjne Zamawiajgcego. Stoty
ustawione blisko sceny.

Zapewnienie osobnej sali do podawania serwisu kawowego/w przypadku tadnej pogody serwowania
kawy na zewnatrz.

Zapewnieniu na stotach bankietowych, przy ktérych zasiadajg uczestnicy konferencji:

akcentu florystycznego (1 wazon z kwiatem/matym bukietem na kazdym stole w kolorach i jesiennym
akcentem);

160 serwetek flizelinowych (papierowych) w kolorze pastelowym (kolor ustali Zamawiajacy)
o wymiarach min. 40 x 40 cm — utozone dekoracyjnie na stotach;

serwetnikow z biatymi serwetkami papierowymi/koktajlowymi (w serwetniku min. 20 serwetek).
Udostepnieniu szatni na odziez uczestnikow konferenciji.

Zapewnieniu 160 miejsc parkingowych.

Zapewnieniu miejsca do rejestracji uczestnikdw konferencji - przygotowanie przed salg konferencyjng
min. 4 stotéw/tawek nakrytych obrusem do rejestracji przed rozpoczeciem konferencji (miejsce dla ok.
3-4 0s6b) oraz sztalugi/stojak na program konferenciji.

Czytelnym oznaczeniu nawigacyjne poprzez wykorzystanie potykaczy/innego nosnika informacji do
oznaczenia dla uczestnikdw wejscia na sale konferencyjng.

Przygotowaniu positkéw serwowanych podczas konferencji zgodnie z ustalonym menu tj. serwis
kawowy, starter/przystawka, ciasto, obiadokolacja, deser

Zapewnieniu zastawy stofowej oraz niezbednego wyposazenia do obstugi ustugi tj. serwetki,
restauracyjnej naczynia (porcelanowe lub ceramiczne m.in. talerze, serwis do kawy i herbaty, talerzyki
deserowe), szklanki, sztu¢ce niezbedne do podania ustalonego nizej menu (niedopuszczalne sg naczynia
jednorazowe). Zamawiajgcy zastrzega, ze zastawa stotowa i wszystkie niezbedne podane naczynia,
szklanki oraz sztuéce muszg by¢ z jednego kompletu (jednakowe), niezniszczone (estetycznie
wygladajace).

Zapewnieniu obstugi kelnerskiej (personel niezbedny do obstugi konferencji: serwowania positkow i
uzupetniania serwisu kawowego — min. 1 kelner na 15 oséb) oraz ustugi sprzgtania stotéw po kazdym
zakonczonym positku. Obstuga kelnerska musi by¢ ubrana w schludny i czysty stréj w jednakowym
odcieniu.

Przygotowaniu ustugi restauracyjnej w ramach konferencji dla uczestnikéw wedtug podanego zakresu:
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a) Serwis kawowy (na stotach):

Nazwa Dodatkowy opis Liczba
sztuk/litrow
Termosy z gorgcg wodg ustawione na stotach bankietowych. .
Obstuga uzupetnia na biezaco puste termosy z goracg woda. 24 I|t.row
Na stofach podane réwniez beda 3 rodzaje herbaty (czarna, goracej wody
Herbata zielona, owocowa) w saszetkach pakowana pojedynczo: 6 sztuk, Pr—
w tym 2 szt. czarnej, 2 szt. zielonej, 2 szt. owocowej. saszetek
Przewidziano 100 filizanek herbaty, przy zatozeniu, ze filizanka herbaty
ma minimum 150 ml.
Cytrynaw Swieza cytryna pokrojona w plastry (podana na talerzyku na min. 130
plasterkach kazdym stole - min. 6 plastréw na kazdym stole). plastrow
Gorgca kawa czarna parzona 100 % arabica dobrej jakosci,
serwowana przez kelneréw 1z ekspresu ciSnieniowego
Kawa czarna bezposrednio dla kazdego uczestnika na poczatku konferencji. .
; 40 litréw
parzona Ponadto, termos z gorgcg kawa na kazdym stole. Obstuga
uzupetnia puste termosy. Przewidziana 1 filizanka kawy dla 1
Serwis osoby, przy zatozeniu, ze filizanka ma min 150 ml.
Woda mineralna niegazowana z cytrusami w dzbankach -
kawowy | Woda . -

. 1 dzbanek z woda na kazdym stole. Obstuga uzupetnia puste o
mineralna z i e : . 110 litréw
b dzbanki. Przewidziane 0,5 litra wody dla 1 osoby, przy zatozeniu,

o ze szklanka wody ma 250 ml. N
Sok owocowy 100 % naturalny podany w dzbanku, min. 2
Sok dwa radzaje, . ; , .
- 1 dzbanek z sokiem na kazdym stole. Obstuga uzupetnia puste 55 litrow
) dzbanki. Przewidziana 1 szklanka soku na 1 osobe, przy
zatozeniu, ze szklanka ma 250 ml.
Smietanka do | Jednorazowa $mietanka do kawy po 2 $émietanki na 1 osobe —
. . 270 sztuk
kawy ustawione na kazdym stole.
Cukier biaty i trzcinowy w saszetkach (2 sztuki na os. x 5g, przy
Cukier czym 1 szt. — cukier biaty i 1 szt. — cukier trzcinowy) — ustawiony 270 sztuk
na kazdym stole lub w cukierniczkach.

Sposéb podania: Serwis kawowy podany przed rozpoczeciem konferencji i zapewniony do godziny
zakoniczenia konferencji. Serwis kawowy jest na biezgco uzupetniany przez obstuge. Dokfadng

godzine rozpoczecia konferencji podaje Zamawiajgcy.

b) Przystawka (na stotach):

Nazwa Wymagania minimalne Liczba porcji
1. Kanapki dekoracyjne/bankietowe mix = 6 szt./osobe. 160
2. Przekaski réznego rodzaju (np. Croissant mini z serem
mozzarella, pomidorami i rukolg, kurczak w widrkach
kokosowych z sosem stodko-kwasnym) = 6 szt./osobe.
Starter/Przystawk
[Pezystawka Sposéb podania: Starter/przystawka zaserwowany dla kazdego uczestnika
przed rozpoczeciem konferencji. Doktadng godzine rozpoczecia konferencji
podaje Zamawiajgcy. Kelnerzy zbieraja ze stotéw naczynia po zjedzeniu
starteru/przystawki.
c) Ciasto:
Nazwa Wymagania minimalne

Liczba porcji

Ciasto

Ciasto sztukowe (np. sernik, tiramisu, ciasto z galaretka
OWOCow3 sezonowyq) = 2 szt./osobe, (gramatura 1 porcji —
120 g)

160
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Sposéb podania: Ciasto na paterach na kazdym stole zaserwowane przed
rozpoczgciem konferencji. Doktadng godzine rozpoczecia konferencji podaje
Zamawiajgcy. Kelnerzy zbierajg ze stotéw naczynia po zjedzeniu ciasta.

d) Obiadokolacja:

Nazwa Wymagania minimalne Liczba porcji

Danie gtéwne: Ziemniaki country zapiekane lub ziemniaki z wody z 160
koperkiem (gramatura 1 porcji — 180 g)
Grillowana ryba lub indyk, poledwiczki wieprzowe lub
wotowe, tosos, dorsz, mintaj, halibut w sosie kurkowym lub
pomidorowym (gramatura 1 porcji tososia — 200 g + sos)
Mix saftat z ziarnami (m.in. stonecznik, dynia itp.) z
przyprawami i oliwg z oliwek (gramatura 1 porcji - 150 g) lub
suréwki marynaty warzywne.
Sposéb podania: Obiadokolacja serwowana przez obstuge dla kazdego
uczestnika o wyznaczonej godzinie przez Zamawiajgcego. Kelnerzy zbierajg ze
stotow naczynia po zjedzeniu obiadokolacji.

e) Deser:

Nazwa Wymagania minimalne Liczba porcji
Deser (mini deserki w pucharku np. mus malinowy z 160
owocami) = 2 szt./osobe (dwa rézne desery na 1 osobe).

Deser Sposéb podania: Deser serwowany przez obstuge dla kazdego uczestnika o
wyznaczonej godzinie przez Zamawiajgcego. Kelnerzy zbieraja ze stoféw
naczynia po zjedzeniu deseru.

Uwaga:

Propozycja Zamawiajacego jest jedynie forma opisu i oczekiwan. Wykonawca przedstawi minimum dwie
propozycje menu do akceptacji Zamawiajgcego.

¢ Doktadne godziny serwowania poszczegdlnych positkdw zostang uzgodnione z Wykonawcg min. 3 dni
przed realizacjg ustugi cateringowej. Zamawiajacy zastrzega, ze pomimo uzgodnienia planowanych
godzin serwowania poszczegdlnych positkéw, moze poprosié Wykonawce o przyspieszenie lub
opoZnienie serowania ustugi cateringowej, co uzaleznione bedzie od przebiegu programu konferencji.
Wykonawca zobowigzany bedzie dostosowac sie do zaistniatej sytuacji i zaserwowac ustuge cateringowa
zgodnie z prosba Zamawiajacego przy uwzglednieniu wtasnych mozliwosci, zaplecza/wyposazenia oraz
obstugi.

e Zamawiajacy zastrzega, ze moze zwroci¢ sie do Wykonawcy (min. 3 dni przed realizacjg ustugi
cateringowej) o przygotowanie dania gtéwnego (lunchu) zawierajgcego diete wegetarianska/
bezglutenowa w przypadku wystgpienia takiej potrzeby wsréd uczestnikéw konferencji. Wykonawca
zobowigzany bedzie przygotowac okreslong liczbe positkéw ze wskazang dietg przez Zamawiajacego
przy zachowaniu wczesniej podanej ceny jednostkowej brutto za 1 uczestnika obejmujacej koszt lunchu.
Wykonawca nie bedzie mégt sie ubiega¢ o dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu. Zamawiajacy
zapewnia, ze liczba positkéw zawierajgcych ww. diete nie bedzie wieksza niz dla 20 osdb.

V. Dodatkowe informacje:

1. Wszystkie positki i produkty zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie $wieze, potrawy
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi: muszg charakteryzowac sie wysoka jakoscig w odniesieniu do
uzytych sktadnikéw, estetyki podania i serwowane we wiaéciwej temperaturze. Produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, woda i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnoséci do spozycia.
Oferowane produkty, muszg spetnia¢ wymogi SANEPIDU i obowigzujgce normy jakosci zywieniowe;j.
Potrawy musza by¢ wykonane z najwyzszej jakosci produktéw naturalnych (nieprzetworzonych),
Swiezych (niemrozonych) oraz sktadnikéw sezonowych.
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Positki muszg by¢ przygotowywane w miejscu ich podawania — Zamawiajacy hie dopuszcza dowozu
gotowych dan na miejsce serwowania positku. Restauracja musi posiada¢ odpowiednie zaplecze
(kuchnig), umozliwiajace realizacje przedmiotu zamdwienia w zakresie wyzywienia jednoczeénie dla
min. 1600s6b (nie jest mozliwa realizacja wyzywienia w systemie ,na tury/zmiany”).
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wizualizacje/plan utozenia sali konferencyjnej przy uktadzie
bankietowym zgodnie z opisem zamdwienia. Poszczegdlne elementy bedg mogly byé uszczegétowione
na etapie realizacji Zamoéwienia.
Zamawiajacy zastrzega, ze moze zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ liczbe uczestnikow (planowang - 160 os.)
o maksymalnie 15%. Stosowna informacja zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej na 10 dni
roboczych przed terminem konferencji. W przypadku skorzystania z mozliwosci zmniejszenia
uczestnikéw, kwota zamdéwienia zostanie pomniejszona o wynagrodzenie przewidziane za te cze$¢
zamowienia (catering).
Ramowy program konferencji bedzie obejmowat:

—  prezentacje,

— wystgpienia,
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo anulowania zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz
uniewaznienia postepowania w ramach zapytania ofertowego bez podania przyczyny — na kazdym jego
etapie — bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie Zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

VL.

— posiadaja odpowiednie doswiadczenie (min. 2 letnie w organizacji co najmniej 5 konferencji z ustugg
cateringowa i restauracyjng na min. 160 oséb) oraz nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym;

— posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

— posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania zamowienia;

— znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

— nie sg podmiotem postepowania o upadtosé, ani nie sy w stanie upadtosci, nie otwarto w stosunku
do nich likwidacji;

— nie zostali jako osoby fizyczne skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

— nie zalegaja z uiszczaniem podatkdw, optat ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

W celu potwierdzenia ww. warunkéw, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, ktére
zawarte jest w zatgczniku nr 2.

Kryteria wyboru oferty i sposéb oceny oferty:

W toku weryfikacji i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, moze zwrdci¢ sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos$¢ ceny. »

Zamawiajacy poprawi:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze szczegétowym opisem przedmiotu
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Kryteria oceny:
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L.p. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium w %
| 1 Cena 100%

—  Maksymalna liczba punktéw, mozliwych do zdobycia w ramach przedmiotowego kryterium: 100.
-~ Sposob dokonania oceny oferty wedtug kryterium ,,Cena”.
—  Cena oferty najtaiszej / cena oferty badanej x 100 = liczba punktéw

4. Oferowana cena jednostkowa brutto za 1 uczestnika musi uwzgledniaé wymagania wskazane w
zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami, realizacji przedmiotu zamdwienia.

5. Cena oferty powinna by¢ wyrazona wytgcznie w walucie polskiej (PLN), z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku. Cena ofertowa jest ceng ryczaftowa i obejmuje wszystkie koszty wykonania
zamdwienia.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie ponosi on celem prawidtowego
wykonania ustugi, w szczegélnosci: koszty wynagrodzen pracownikéw, koszty artykutéw spozywczych i
przemystowych, koszty urzagdzen koniecznych do prawidtowego wykonania ustugi, a takze koszty ogéine,
w tym: wszelkie podatki, opfaty i elementy ryzyka zwigzane z realizacja zaméwienia, zysk Wykonawcy
oraz podatek VAT wg stawki obowiazujgcej w dacie wystawienia faktury.

7. Podana przez Wykonawcy cena brutto jednostkowa za 1 uczestnika podana w ofercie jest cena
kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

8. Zamawiajgcy/Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu zastrzega, ze dla niniejszego
zamowienia wyfacza stosowanie faktur elektronicznych w rozumieniu ustawy o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym.

9. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Zainteresowani wzigciem udziatu w postepowaniu Wykonawcy zobowigzani sa ztozy¢ oferte wykazujac
ceng jednostkowg brutto za 1 uczestnika.

2. Oswiadczenia, wnioski, oferty, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: r.sawicki@mcwe.opole.pl

3. Wykonawca szyfruje oferte w taki sposéb, aby Zamawiajacy mégt ja odczytaé po uptywie terminu
sktadania ofert.

4. Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: w
sprawach proceduralnych i merytorycznych: Rafat Sawicki, 77 454 50 87.

5. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okre$lonym w Zapytaniu ofertowym.

6. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

7. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: r.sawicki@mcwe.opole.pl do
dnia 26.09.2022 r. do godz. 10.00 (liczy sie data wptywu do kancelarii Zamawiajgcego)

8. Wykonawca zatgcza skany dokumentéw:

- zafgcznik nr 1 - formularz ofertowy — skan podpisanego dokumentu przez osobe upowazniong/ osoby
upowaznione;

- zatacznik nr 2 - Oswiadczenia Wykonawcy — skan podpisanego dokumentu przez osobe upowazniona/
osoby upowaznione; '

— petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$é z oryginatem), jedli oferta zostata
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy;

—  wizualizacje/plan utozenia sali konferencyjnej przy ukfadzie bankietowym zgodnie z opisem
zamowienia.
- Wstepne menu Wykonawcy: dwie wersje.

Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu, beda odrzucone.

VIil. Dodatkowe informacje:
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1. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢ prac, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i
jakosciowymi okreslonymi w przedmiocie zamdwienia.

2. Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe na przygotowanie i organizacje konferencii po
rozstrzygnieciu ofert. Rozliczenie wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu ustugi zgodnie z zamowieniem
na podstawie wystawionej faktury VAT, ktéra bedzie obejmowaé faktyczna liczbe uczestnikow na
konferencji, ktérg podat i potwierdzit Zamawiajacy.

3. Termin ptatnosci po wykonaniu ustugi: 30 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

4. Oferent ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione za Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Dodatkowych informacji udziela Pan Rafat Sawicki, tel. 77 4545087 wew. 29, e-mail:
r.sawicki@mcwe.opole.pl

IX. Uwagi koricowe:

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw, co do ktérych wskutek sprawdzenia wiarygodnosci
ofert powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych z prawda.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, ktorzy nie wykazg spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent,

ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy o realizacje

przedmiotu niniejszego zapytania.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie poinformowany pisemnie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw zapytania ofertowego w trakcie jego

ogtoszenia.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyn w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu sporzadzenia
niniejszego Zapytania Ofertowego.

NG

X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych do postepowan o udzielenie zaméwienia ponizej 30000
euro

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu z siedziba
w Opolu, ul. Powstancéw Slaskich 19, kod pocztowy 45-086, e-mail: sekretariatmodn@mcwe. opole.pl,
tel. (77 454 50 87

Inspektor ochrony danych:

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: adres: ul. Powstancow S’_Iqskich 19, kod pocztowy
45-086; e-mail: t.sopyta@mcwe.opole.pl tel.: (+48 77) 454 50 87.

Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywaé sie bedzie na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b ie RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego ponizej 30 000 euro na
wykonanie ustugi dotyczacej organizacji konferencji z wynajmem sali, ustuga cateringowg i restauracyjna dla
Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu, prowadzonym w trybie przewidzianym zasad udzielania
zamowier o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30000 euro netto.

Odbiorcy danych:

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
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na podstawie przepiséw prawa.
Okres przechowywania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw przetwarzania
danych osobowych, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

Prawo dostepu do danych osobowych:

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania* oraz prawo
do ograniczenia ich przetwarzania**.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Konsekwencje niepodania danych osobowych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Nie podanie przez Pania/Pana danych osobowych
wytgcza mozliwosé zawarcia umowy.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie:
Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ponizej 30000 euro ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z przepisami prawa, ani nie moze narusza¢ integralnosci protokotu zamdwienia publicznego oraz jego
zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej lub ze wzgledu na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

WICEDYREKTOR

rianna nNarlin
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Zatgcznik nr 2
do postepowania: 2020/MCWE/Z0/1

(Wykonawca)

Niniejszym poswiadczam, ze spetniam wymagania udziatu w ww. postepowaniu, w szczegdlnosci:

posiadam odpowiednie dos$wiadczenie (min. 2 letnie w organizacji co najmniej 5 konferencji z
ustugg cateringowg i restauracyjng na min. 140 osdb) oraz nie jestem powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym;

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takie
pracownikéw zdolnych do wykonania zamdwienia;

znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

nie jestem podmiotem postepowania o upadtosc, ani nie jestem w stanie upadtosci, nie otwarto w
stosunku do mnie likwidacji;

nie jestem jako osoba fizyczna skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

nie zalegam z uiszczaniem podatkdw, opfat ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

(Wykonawca)
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Zatacznik nr 3 — wzdér umowy

pomiedzy:

Miastem Opole — Miejskim Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu

ul. Powstaricéw Slaskich 19

45-086 Opole

email: r.sawicki@mcwe.opole.pl

www.mcwe.opole.pl

reprezentowane przez dr Bronistawe Ogonowski - Dyrektora Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji
w Opolu, zwanym dalej Zamawiajgcym, na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Opola

(nazwa lub imieg i nazwisko kontrahenta; adres siedziby lub miejsca zamieszkania; NIP, nazwa organu
rejestrujqcego oraz numer KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w przypadku przedsiebiorcy,
ewentualnie inne dane identyfikujqgce kontrahenta)

reprezentowang/reprezentoWanym™* Przez: ..uuureseosesesssssesssasses

zwanym dalej Wykonawca, za$ wspdlnie dalej zwanych ,,stronami”

w wyniku wyboru Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego, zostata
zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji z okazji Dnia Edukacji Narodowej z ustuga restauracyjng
dla Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji zgodnie odpowiednio ze ztozong ofertg przez Wykonawce.

1. Zgodnos¢ ustugi z umowa bedzie potwierdzona w dniu ustugi protokotem odbioru, podpisanym przez
przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajacego. Protokdt stanowi podstawe wystawienia przez Wykonawce
faktury.

§2

1. Catkowita wartos¢ umowy wynika z oferty Wykonawcy i wynosi brutto: ...........cccoeeeeervereeieseenne
(StOWNIE: ..ot )

2. Catkowita wartoé¢ umowy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia
(w tym m.in., dostawy, takze wszelkie inne prace i $wiadczenia niezbedne do prawidtowej realizacji umowy.

3. Cena podana w formularzu ofertowym nie moze ulec zwigkszeniu przez caty okres realizacji umowy.

§3
1. Termin ustugi: 13.10.2022 .
2. Osoby wyznaczone do kontaktéw w sprawie realizacji umowy:
a) po stronie WYKONAWCY: c.cueeeeereresesenssesasesnsnnes
b) po stronie Zamawiajacego: Rafat Sawicki, tel.: 508 263 175, e-mail: r.sawicki@mcwe.opole.pl

3. Zmiany os6b, o ktérych mowa w ust. 2, nie stanowia zmiany umowy w rozumieniu §6 i nie wymagaja aneksu,

a jedynie pisemnego poinformowania drugiej Strony o zaistniatej sytuacji.
§4

1. Ptatnosc za przedmiot umowy nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 30 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

2. Podstawaq przyjecia przez Zamawiajacego faktury bedzie stanowit podpisany przynajmniej przez jedng osobe
ze strony Zamawiajgcego i przez osobe ze strony Wykonawcy, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, protokotu
odbioru, tj. bez zastrzezen.

3. NIP Zamawiajacego: 754-300-99-77

4. Odbiorca jest Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu, ul. Powstarnicéw Slgskich 19, 45-086 Opole.

5.  Wykonawca zobowigzany jest wystawiac faktury wg wzoru:

Nabywca: Odbiorca:

Miasto Opole Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w
Rynek 1 A Opolu, ul. Powstaricéw Slgskich 19, 45-086 Opole.
45-015 Opole

NIP 754-300-99-77
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Bank i nr rachunku bankowego Wykonawcy: wg faktury.

Za dzien zaptaty faktury uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Za zwtoke w zaptaceniu faktury Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek ustawowych.

Zapfata zostanie dokonana przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT, w trybie podzielonej
pfatnosci podatku od towardw i ustug.

Wykonawca zobowigzuje sie do wskazania na fakturze rachunku bankowego, ktéry posiada powigzany z nim
wydzielony rachunek VAT. W przypadku wskazania przez Wykonawce innego rachunku bankowego niz
wymagany, opodznienie w zaptacie bedzie skutkiem naruszenia przez Wykonawce postanowieft umowy.
Zamawiajacy nie odpowiada za opdZnienia w zaptacie za wykonang ustuge spowodowane wskazaniem przez
Wykonawce niewtasciwego rachunku bankowego.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew wierzytelnosci przez Wykonawce na rzecz osoby trzeciej z tytutu
wynagrodzenia naleznego na podstawie niniejszej umowy, z wyjgtkiem przelewu wierzytelnosci na rzecz
banku, w zwigzku z zabezpieczeniem kredytu bankowego udzielonego Wykonawcy na realizacje niniejszej
umowy, na co Wykonawca musi uzyskac pisemng zgode Zamawiajgcego.

§5

Za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn od niego zaleznych, Wykonawca zaptaci

Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% wartosci umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

W przypadku opdznienia Wykonawcy w kompletnej dostawie przedmiotu umowy w terminie, o ktérym

mowa w § 3 ust. 1, z przyczyn od niego zaleznych, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w

wysokosci 5 % wartosci umowy zt za kazdy dzien zwtoki, w sumie jednak nie wiecej niz 20% wartosci umowy,

o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn od niego zaleznych

w wysokosci 20% wartos$ci umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, nie dotyczy sytuacji okreslonych w § 6 ust. 4.

Kary umowne stajg sie wymagalne nastepnego dnia po zajsciu zdarzenia wywotujgcego obowigzek ich

zapfaty.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie wymagalnych kar umownych z wystawionych faktur.

Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach

ogodlnych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§6

Zakazuje sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, z zastrzezeniem

ust. 2.

Dopuszcza sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, w nastepujgcym

zakresie i przy spetnieniu nastepujacych warunkdéw:

1) Zmiana przedmiotu umowy jest mozliwa wytgcznie w uzasadnionych przypadkach, za zgodg obu stron
umowy. Zmiana ta nie moze powodowac pogorszenia produktu.

2) Skrécenie terminu realizacji umowy, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy, jest mozliwe wytacznie za
zgoda obu Stron umowy.

3) W przypadku wystapienia sity wyzszej' mozliwa jest zmiana postanowied umowy, wymaga to jednak
zgody obu Stron umowy.

4) W przypadku wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktdrych
nie mozna usung¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiaé usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie
umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisdw przez Strony, mozliwa jest zmiana postanowien
umowy, wymaga to jednak zgody obu Stron umowy.

5) W przypadku wystapienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje umowy, mozliwa jest zmiana postanowieri umowy, wymaga to jednak zgody obu
Stron umowy,

6) Zmiana dotyczgca miejsca realizacji dostawy jest mozliwa wytgcznie w uzasadnionych przypadkach i
wymaga zgody obu Stron umowy.

7) Zmiany umowy, o ktérych mowa w ust. 2 umowy, nie moga powodowac zwiekszenia wartosci umowy,
o ktérej mowa w § 2 ust. 1 umowy.

Zmiany umowy, o ktérych mowa w ust. 2 umowy, wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapic¢ od

umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku takiego
odstapienia, nie stosuje sig kar okreslonych w § 5 ust. 3 niniejszej umowy.
§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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3. Ewentualne spory wynikte z realizacji umowy strony poddaja rozstrzygnigciu wtasciwemu rzeczowo sadowi

w Opolu.

Zatgczniki do umowy:
1. Formularz ofertowy Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

ISita wyzsza — zdarzenie lub potgczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie
utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzann wynikajgcych z umowy, ktérych Strony nie mogty
przewidzie¢ i ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezyta
starannoscig ogodlnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkdw zobowigzaniowych.
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Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu**,

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu,
ul. Powstancéw Slaskich 19, 45-086 Opole, inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskie
Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu ul. Powstaricéw Slagskich 19, 45-086 Opole jest Pan Tomasz
Sopyta, kontakt:t.sopyla@mcwe.opole.pl, 77 402 45 14;

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na: organizacja konferencji koriczacej rok szkolny
z ustuga restauracyjng dla Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji.

c) prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

d) odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e) posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; - na
podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; —~ prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

f)  nie przystuguje Pani/Panu: - w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub.e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO; - na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z powyiszg informacjg i zrozumiatam/em jej treéé

(podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu wykonawcy)

Urozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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