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Opole, dnia 05.02.2024
Zapytanie ofertowe Nr 1/MCWE/2024/KPO-promocja

Rozdziat I: Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu
ul. Powstancéw Slaskich 19,

45-086 Opole

email: r.sawicki@mcwe.opole.pl
www.mcwe.opole.pl

Rozdziat II: Tryb udzielenia zaméwienia: Zapytanie ofertowe, bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest: zakup i dostawa materiatdw promocyjnych wraz z drukiem
logotypow wg zatacznika nr 1.

2. Termin wykonania ustugi wraz z dostawa: do 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy.

3. KOD CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwiern — 22462000-6: Materiaty
reklamowe

1l Zadania Wykonawcy:

1. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) zakup materiatéw promocyjnych wg specyfikacji — zatgcznik nr 1,

b) wykonanie druku logotypdw wraz z napisami na kazdym produkcie wg zatacznika nr 1,

c¢) logotypy Wykonawca opracowuje na podstawie Ksiegi Identyfikacji Wizualnej — zatgcznik
nr2

d) Wykonawca przed realizacja przedmiotu umowy przedstawia Zamawiajgcemu do
akceptacji projekty graficzne materiatéw promocyjnych wraz z umieszczonymi logotypami
wg zatgcznika nr 2 - wizualizacje,

e) dostawa do siedziby Zamawiajgcego (dostawa w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach 7.30-15.30).

1. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie Zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

— posiadaja odpowiednie doswiadczenie oraz nie sg powigzani osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajgcym;

— posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

— posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takie
pracownikéw zdolnych do wykonania zamdwienia;

—  znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

— nie s3 podmiotem postepowania o upadtosé, ani nie s3 w stanie upadtosci, nie otwarto w stosunku
do nich likwidacji;

— nie zostali jako osoby fizyczne skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majagtkowych;

— nie zalegajg z uiszczaniem podatkdw, optat ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

W celu potwierdzenia ww. warunkéw, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, ktére
zawarte jest w zataczniku nr 3.
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przez cate zycie”
Kryteria wyboru oferty i sposéb oceny oferty:

W toku weryfikacji i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od wykonawcéw wyjasnier dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, moze zwrdci¢ sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementdw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajgcy poprawi:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegétowym opisem przedmiotu
zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Kryteria oceny:

L.p. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium w %
Cena 100%

Maksymalna liczba punktéw, mozliwych do zdobycia w ramach przedmiotowego kryterium: 100.
Sposéb dokonania oceny oferty wedtug kryterium ,Cena”.
Cena oferty najtafiszej / cena oferty badanej x 100 = liczba punktéw

Oferowana cena jednostkowa brutto musi uwzglednia¢ wymagania wskazane w zapytaniu ofertowym
oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona wytacznie w walucie polskiej (PLN), z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa i obejmuje wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

Wynagrodzenie Wykonawcy musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie ponosi on celem prawidtowego
wykonania ustugi, w szczegdlnosci: koszty wynagrodzen pracownikéw, koszty artykutow spozywczych i
przemystowych, koszty urzadzer koniecznych do prawidtowego wykonania ustugi, a takze koszty ogdine,
w tym: wszelkie podatki, optaty i elementy ryzyka zwigzane z realizacjg zamdwienia, zysk Wykonawcy
oraz podatek VAT wg stawki obowigzujgcej w dacie wystawienia faktury.

Podana przez Wykonawcg cena brutto jest ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.
Zamawiajgcy/Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu zastrzega, ze dla niniejszego
zamoOwienia wylgcza stosowanie faktur elektronicznych w rozumieniu ustawy o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym.

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

VIl. Opis sposobu przygotowania oferty:

Zainteresowani wzieciem udziatu w postepowaniu Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ oferte — zatgcznik
nré4.

Oswiadczenia, wnioski, oferty, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg za
posérednictwem poczty elektronicznej na adres: r.sawicki@mcwe.opole.pl

Wykonawca szyfruje oferte w taki sposdb, aby Zamawiajacy moégt jg odczyta¢ po uptywie terminu
sktadania ofert.

Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: w
sprawach proceduralnych i merytorycznych: Rafat Sawicki, 77 454 50 87.

Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w Zapytaniu ofertowym.
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6. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertoweéo.

7. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: r.sawicki@mcwe.opole.pl do
dnia 13.02.2024 do godz.10.00 (liczy sie data wptywu do kancelarii Zamawiajgcego)

8. Wykonawca zatacza skany dokumentéw:

— zatacznik nr 4 — formularz ofertowy — skan podpisanego dokumentu przez osobe upowazniong/ osoby
upowaznione;

— zatacznik nr 3 - Oswiadczenia Wykonawcy — skan podpisanego dokumentu przez osobe upowazniong/
osoby upowaznione;

— petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem), jesli oferta zostata
podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy;

—  Wstepne menu Wykonawcy.
Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu, bedg odrzucone.

VIll. Dodatkowe informacje:

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos$¢ ustugi, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i jako$ciowymi
okreslonymi w przedmiocie zamdwienia.

2. Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe po rozstrzygnieciu ofert. Rozliczenie wynagrodzenia
nastgpi po wykonaniu ustugi zgodnie z zamdwieniem na podstawie wystawionej faktury VAT, ktora
bedzie obejmowac faktyczng liczbe uczestnikdw na konferencji, ktérg podat i potwierdzit Zamawiajgcy.

3. Termin pfatnosci po wykonaniu ustugi: do 30 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

4. Oferent ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione za Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Dodatkowych informacji udziela Pan Rafat Sawicki, tel. 77 4545087 wew. 29, e-mail:
r.sawicki@mcwe.opole.pl

IX. Uwagi koricowe:

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentdw, co do ktérych wskutek sprawdzenia wiarygodnosci
ofert powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych z prawda.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, ktdrzy nie wykazg spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdéd najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent,

ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy o realizacje

przedmiotu niniejszego zapytania.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie poinformowany pisemnie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdéw zapytania ofertowego w trakcie jego

ogftoszenia.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyn w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzenia
niniejszego Zapytania Ofertowego.

ol R

X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych do postepowan o udzielenie zaméwienia ponizej 30000
euro

Na podstawie art. 13 ust. 1i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:
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Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu z siedzibg
w Opolu, ul. Powstaicéw Slaskich 19, kod pocztowy 45-086, e-mail: sekretariatmodn@mcwe.opole.pl,
tel. (77 454 50 87

Inspektor ochrony danych:

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: adres: ul.Powstaricéw Slaskich 19, kod pocztowy
45-086; e-mail: t.sopyta@mcwe.opole.pl tel.: (+48 77) 454 50 87.

Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywaé sie bedzie na podstawie art. 6 wust. 1
lit. bi e RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego ponizej 30 000 euro na
wykonanie ustugi dotyczacej organizacji konferencji z wynajmem sali, ustugg cateringowg i restauracyjng dla
Miejskiego Centrum Wspomagania Edukacji w Opolu, prowadzonym w trybie przewidzianym zasad udzielania
zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 30000 euro netto.

Odbiorcy danych:

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepisow prawa.

Okres przechowywania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw przetwarzania
danych osobowych, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

Prawo dostepu do danych osobowych:

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania* oraz prawo
do ograniczenia ich przetwarzania**.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Konsekwencje niepodania danych osobowych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Nie podanie przez Panig/Pana danych osobowych
wytgcza mozliwos¢ zawarcia umowy.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie:
Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ponizej 30000 euro ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym
z przepisami prawa, ani nie moze narusza¢ integralnosci protokotu zamdwienia publicznego oraz jego
zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej lub ze wzgledu na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

DYREKTOR
Miejskicgo Certruin Wapoinagania Fdukacji

dr Bronisiuju Qguiiowski



